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1. Bevezetés

A Matpal Kft. (székhelye: 7011, Alap, Kossuth utca 81., cégjegyzékszam: 07-09-019655; ligyvezetd:
Matyej Pal; a tovabbiakban: Adatkezeld), mint adatkezel$, magara nézve kotelezének ismeri el jelen
jogi kozlemény tartalmat. Kotelezettséget vallal arra, hogy miikédésével kapcsolatos adatkezelése
megfelel a jelen szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.

A Tajékoztat6 rendelkezéseinek kialakitdsakor az Adatkezeld kiilonds tekintettel vette figyelembe az
Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletének (Altalanos Adatvédelmi Rendelet vagy
GDPR) valamint az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIL torvény (Infotv.) rendelkezéseit.

Az Adatkezeld elkotelezett tigyfelei/partnerei/vendégei/munkavallaléi személyes adatainak
védelmében, kiemelten fontosnak tartja ligyfelei/partnerei/vendégei/munkavallal6i informacios
onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat. Az Adatkezel a személyes adatokat bizalmasan kezeli
és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat
garantalja.

Az adatkezel§ az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

2. A Tajékoztato célja és hatalya

E T4jékoztato célja, hogy meghatarozza az Adatkezelénél vezetett nyilvantartasok torvényes rendjét,
valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informaciés énrendelkezési jognak és
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényestilését. A Tajékoztatd tovabbi célja, hogy rogzitse a Matpal
Kft. altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elveket, a Matpal Kft. adatvédelmi és adatkezelési
politikajat, amelyet a Matpal Kft., mint Adatkezel6 magara nézve kotelezének ismer el.

A Tajékoztatd elvalaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevékenységekre vonatkozo
tajékoztatd mellékletek.

3. Az Adatkezelo és elérhetdségei:

Név: Matpal Kft.

Székhely: 7011, Alap, Kossuth utca 81.
E-mail: info@matpal.hu

Telefon: 06-25/520-450

4. Az Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetoségei:
Név:

E-mail:

Telefon:
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5. Fogalom meghatarozasok

L. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informaci6; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

1. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek dsszessége, igy kiilonosen a személyes adatok gyljtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, tarolasa, atalakitasa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa,
kozlése tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan,
0sszehangolasa vagy osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése

11I. Adatkezel6: aki az adatkezelés céljait és eszkozeit - ondlléan vagy masokkal egyiitt -
meghatarozza.

IV. Adatfeldolgozoé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

V. TajéKkoztatod: az Adatkezeld jelen adatkezelési tajékoztatoja;

VI. Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

6. Tovabbi fogalommeghatarozasok

E-mail: (Electronic mail) Elektronikus levél. A neve utal az iras, illetve tovabbitas modjara, amely
teljes egészében elektronikus uton megy végbe szamitdgépes halozatok segitségével.

GPS: (Global Positioning System) Globalis Helymeghataroz6 Rendszer egy fejlett helymeghatarozoé
rendszer, amellyel 3 dimenziés helyzetmeghatarozas, idémérés és sebességmérés végezhetd el
foldon, vizen vagy levegdben.

Internet: Az Internet (Internetworking System) szamitogépes halézatok vilaghalozata (un.
metahalézat), amely behal6zza az egész Foldet, 6sszekapcsolva kormanyzati, katonai, kereskedelmi,
uzleti, oktatasi, kutatasi, és egyéb intézményeket, valamint egyéni felhasznaldkat.

Weblap, Weboldal, Webportal, Honlap: Megjelenésre, informacié kozlésre alkalmas elektronikus
feliilet, mely jellemzden az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver) helyezkednek el.
Ezek az oldalak, lapok, egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy bongészd alkalmazasba
beirva az adott oldalra navigalhatunk. A Weboldalak technoldgiaja lehetdvé teszi az egyes
tartalomelemek, hivatkozasok kozotti el6re- és vissza-ugrasokat (hypertext).

Siitik (cookies): Weboldalak kényelmi funkciéinak megteremtésére szolgalé program komponens.
2 alapvet6 fajtaja létezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon tarolt, 0.n. session
cookie. Adatkezelés szempontjabol a session cookie kezelését kell szabalyozni. A weboldalakon
tajékoztatni és nyilatkoztatni kell a latogatokat a cookie-k hasznalatardl.
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Elektronikus hirlevél: Cimlistara feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kikiildott, jellemzGen
automatikusan létrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikiildott elektronikus levél,
tranzakcids, reklam vagy egyéb mas kampany célu tajékoztatas.

7.Az adatkezelés elvei

A személyes adatok:

a)

b)

g)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté mdédon kell
végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri célbodl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelen
nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés
(,célhoz kotottség”);

az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szlikségesre kell korlatozodniuk (,adattakarékossag”);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitlik; minden észszer(i intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,pontossag”);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdekd archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl kertl majd sor, az e
rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfelelo
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,korlatozott
tarolhatdsag”);

kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

Az adatkezeld felelés a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,elszamoltathatdsag”).

8. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Személyes adat akkor kezelhetd, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljestil:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
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az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet0 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilikségessé,
kilonosen, ha az érintett gyermek.

Adatkezelés lehetséges célja (lasd mellékletek):

megfelel6 munkavallal6 kivalasztasa (pl. allas megpalyaztatas)

munkaviszonybdél szarmazé jogok gyakorldsa, kotelezettségek teljesitése (pl.
munkaviszonnyal 6sszefiiggd személyes adatok kezelése, bérszamfejtés)

munkaviszonnyal kapcsolatos munkaltatéi jogos érdek érvényesitése (pl. fegyelmi vétséggel,
biintetésekkel kapcsolatos eljarasok a munkavégzéssel 6sszefliggésben)

munkaviszony megsziinését kovetd jogos érdek érvényesitése (pl. munkaviszony utani
jogérvényesités a munkavallaldval szemben)

belépési jogosultsag ellendrzése (pl. beléptetd rendszer miikddtetése)

munkaltatéi ellenérzési jog gyakorldsa (kamerafelvételek Kkészitése, GPS adatok
nyilvantartasa)

szerz6dott partnerekkel vald kapcsolattartas

online tartalomszolgaltatas (honlap lizemeltetés esetén)

kozvetlen tizletszerzési illetve marketing céld megkeresés (pl. hirlevél)

nyereményjatékok szervezése, lebonyolitasa

9. Az adatkezelés biztonsaga

Az adatkezel§ és az adatfeldolgozé a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségii és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a)

b)

c)

d)

10.

a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz valo
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;

az adatkezelés biztonsaganak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

Adatfeldolgozas

Az Adatkezel6 tevékenysége ellatdsa soran a jelen Tajékoztatd mellékleteiben nevesitett
Adatfeldolgozot/Adatfeldolgozdkat veszi igénybe.
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Az Adatfeldolgoz6 6ndallé6 dontést nem hoz, kizarélag az Adatkezel6vel kotott szerzédés és a kapott
utasitasok szerint jogosult eljarni. Az Adatfeldolgoz6 2018. majus 25. napjat kovetden a részére az
Adatkezel6 altal tovabbitott és altala kezelt vagy feldolgozott adatokat a GDPR altal eldirt
rendelkezésekkel Osszhangban rogziti, kezeli és dolgozza fel, és errdl nyilatkozatot tesz az
Adatkezel6 részére.

Az Adatkezeld ellen6rzi az Adatfeldolgozé munkajat.

Az Adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozé igénybe vételére csak az Adatkezelé hozzajarulasaval
jogosult.

11. Az érintettek jogai
I. Tajékoztatashoz valo jog

Az adatkezel6 megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozé, a GDPR 13. és 14. cikkében emlitett valamennyi informaciét
és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthet6é és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthet6en megfogalmazva nyujtsa.

A tajékozodashoz valo jog a 3. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil gyakorolhato.

II. Ahozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a rendeletben felsorolt informaciékhoz hozzaférést kapjon.

[IlI. A helyesbitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan
torténd - kiegészitését.

IV.  Atorléshez valod jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy a ra vonatkozé személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje meghatarozott feltételek esetén.

V. Az elfeledtetéshez valo jog

Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni koteles, az elérhet6
technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszertien elvarhato
lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat
kezeld adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte a szoban forg6 személyes adatokra mutaté linkek

vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

VI. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:

e azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

o az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy az Unid illetve valamely tagallam
fontos kozérdekbdl lehet kezelni.

Az Adatkezel az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasaroél el6zetesen tajékoztatja.

VII. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapija,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

e az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzédésen alapul; és

e az adatkezelés automatizalt formaban torténik.

VIII.  Atiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzettfeladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés vagy az Adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Tiltakozas esetén az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha olyan
kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tlizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo6 személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve
a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen lizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik
a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes
adatok a tovabbiakban e célb6l nem kezelhetdk.

[X. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen -
ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatdlya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonléképpen jelentds mértékben érintené.
Az el6z6 bekezdés nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:
e az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szlikséges;
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e meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehet6vé,
amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

e az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

X.  Visszavonashoz valo jog

Onkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén az érintett a hozzajarulast barmely idépontban
visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét.

12. Intézkedési hatarido

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétol
szamitott 1 honapon beliil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelmek nyoman
hozott intézkedésekrdl.

Sziikség esetén ez a hatarid6 2 hénappal meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitdsarol az
adatkezel§ a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 hdnapon beliil
tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatas
elektronikus Gton keriil megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdénapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
feltigyeleti hat6sagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 a kért informacidkat és tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
megalapozatlan vagy - kiilondsen ismétlddd jellege miatt - tilzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre észszer( dijat szamolhat fel vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

13. Az Adatkezelési Tajékoztaté modositasa

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy jelen Tajékoztatot egyoldalu dontésével barmikor
modositsa.

14. Egyéb adatkezelések

E tajékoztatd mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor adunk
tajékoztatast. Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy a bir6sag, az ligyész, a nyomozdhatdsag, a
szabalysértési hatosag, a kozigazgatasi hatosag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag, illetdleg a jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kozlése,
atadasa, illetéleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezel6 a hatdsagok részére - amennyiben a hat6sag a pontos célt és az adatok korét

megjeldlte - személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak
megvalositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.
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15. Jogérvényesitésilehetoségek

1) Barmilyen adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel, problémaval fordulhat az
Adatkezel6hoz a 3. pontban megadott elérhet8ségeken.

2) Az érintett jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A per elbiralasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakéhelye vagy
tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithat6.

3) Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaci6észabadsag Hatésaghoz (cim:1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c; telefon: +36-1-
391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu) is fordulhat.
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1 sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztatas munkaerod-felvétellel kapcsolatos adatkezelésrol

Az Adatkezel6 a megfelel6 munkavallalé kivalasztasahoz, a meghirdetett allashelyre jelentkezdktdl
onéletrajzot kér. A megfelel§ képességii és képzettségli munkavallal6 kivalasztasa, munkakorre
val6 alkalmassaganak felmérése érdekében sziikséges az adatkezelés.

Cél: az Adatkezel6nél betoltendd allasra valo jelentkezés, kivalasztasi eljarasban valo részvétel
Jogalap: az érintett 6nkéntes hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan
Adatkezelo: MATPAL Kft.

Kezelt adatok kore: az allaspalyazatban szerepld, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges
személyes adatok (pl. név, lakéhely, sziiletési id6, iskolai végzettség)

Adatkezelés idétartama: megfelel6 személy kivalasztasa az Adatkezel6 altal kozzétett allasra
Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds: Nincs.
Adatkezeléssel dsszefiiggd érintetti jogok ismertetése:

e Az érintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozdé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,

o tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint

e jogavan az adathordozhatdésaghoz, tovabba a hozzajarulas barmely id6pontban térténé
visszavonasahoz.

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak kévetkezményei: Az érintett nem tud jelentkezni az Adatkezel§
altal kozzétett allasajanlatra.
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2 sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztatdo munkaviszony létesitéséhez sziikséges adatkezelésrol

Az Adatkezel6 munkaviszony létesitéséhez az érintettel munkaszerz6dést kot.
adatkezelés célja: munkaviszony létesitése

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6.cikk (1) bekezdés b) pontja, munkaszerzédés megkotése
Adatkezel6: MATPAL Kft.

Adatfeldolgozo: MATPAL Kft.

Adattovdbbitds cimzettje(i), cimzettek kategdridi: dr. Kulcsdr és Tdrsai Bt.

Kezelt személyes adatok kore: munkavallalok munkaszerzédésben feltiintetett adatai
Tdrolds idétartama: munkaviszony fennallasa

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds: Nincs.

Adatkezeléssel dsszefiigg érintetti jogok ismertetése:

e Az érintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak kévetkezményei: A munkaviszony létrejottének meghitsulasa.
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3 sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztatdo munkaviszony megsziinését koveto adatkezelésrol

Adatkezelés célja: Az Adatkezel6 a munkavallalok személyes adatait a munkaviszony megsziinését
kovetden tarsadalombiztositasi, egészségbiztositasi és addzasi célbdl, valamint a munkavallaléra
vonatkoz6 munkaviszony fennallasat igazold dokumentumokat a nyugdij megallapitasahoz
sziikséges adatszolgaltatas céljabol meg6rzi.

Jogalap: jogi kotelezettség teljesitése
Adatkezel6: MATPAL Kft.
Adatfeldolgozo: MATPAL Kft.

Kezelt személyes adatok kire: személyes adatok (pl. név, lakéhely, sziiletési id6, iskolai végzettség)

az Ado6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL torvényben meghatarozott személyes adatok kore

a tarsadalombiztositasi ellatdsokrol és azok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvényben
meghatarozott személyes adatok és a

a kotelezd egészségbiztositasi ellatasairdl szolé 1997. évi LXXXIIl. torvény torvényben
meghatarozott személyes adatok.

Adatkezelés idétartama: 5 év

Harmadik orszdgba térténd adattovdbbitds: Nincs.

Adatkezeléssel dsszefliggd érintetti jogok ismertetése:

e Az érintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,

Adatszolgdltatds elmaraddsdanak lehetséges kévetkezményei: Az Adatkezel6 nem tud eleget tenni
torvényi kotelezettségének.
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4 sz. melléklet
Szamitastechnikai és Infokommunikacios eszkozok hasznalata altal torténo
adatkezelés

A munkavallaldk a munkakoéri leirdsukban szereplé munkajuk teljesitéséhez a szervezet
infokommunikaciés eszkozoket biztosit. A Munkavallalok kotelessége ezen eszkozoket az
Informaciobiztonsagi Szabalyzat (IBSZ) szerint hasznalni. A Munkaltat6 a kiadott eszkozokrdl
nyilvantartast vezet, mely szintén az IBSZ-ben megtaldlhaté. A nagyértékii eszkozok
rendeltetésszerii hasznalataért, megdvasaért a Munkavallalé az IBSZ-ben meghatarozottak szerint
felel6sséggel tartozik.

Adatkezelés célja: a munkavallalo feladatainak ellatasanak el6segitése

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, a munkaltatdval kotott
munkaszerz6dés teljesitése

Adatkezel6: MATPAL Kft.

Adatfeldolgozé: MATPAL Kft.

Kezelt adatok kore: személyes adatok (pl. név, lakohely, sziiletési idg, iskolai végzettség)
Adatkezelés id6tartama: munkaviszony fennallasa

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds: Nincs.

Adatkezeléssel dsszefiigg érintetti jogok ismertetése:

e Az érintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozdé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat

Adatszolgdltatds elmaraddsdanak lehetséges kévetkezményei: Az érintett nem tud eleget tenni
szerzOdéses kotelezettségének.
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5 sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztato kiilso szolgaltatok, beszallitok, szerzodott partnerek
és vevok adatkezelésével kapcsolatban

A Szervezet a miikodése soran kiils6 szolgaltatokkal, beszallitékkal, szerzédott partnerekkel és
vevOkkel, valamint azok kapcsolattartoival iizleti folyamatai biztositasa érdekében személyes
adatokat kezel.

Adatkezelés célja: kapcsolattartas a partnerekkel /vevdkkel

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja: az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

Adatkezelo: MATPAL Kft.

Adatfeldolgozé: MATPAL Kft.

Kezelt adatok kire: név, telefonszam, email cim, beosztas
Adatkezelés id6tartama: szerz6dés megsziinéséig
Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds: Nincs.
Adatkezeléssel dsszefiigg érintetti jogok ismertetése:

e Az érintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatokhoz valéd
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kévetkezményei: Az Adatkezel6 nem tud eleget tenni
szerzddéses kotelezettségének.
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